MỤC LỤC VĂN BẢN
Hồ sơ……………………………………………………………………………….
	Stt
	Số, ký hiệu văn bản
	Ngày, tháng, năm văn bản
	Tác giả văn bản
	Trích yếu nội dung văn bản
	Trang số
	Ghi chú
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